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CHECKLIST DI PARTENZA
Per monitorare l’andamento del processo partecipativo
durante il suo svolgimento

IL PROCESSO PASSAGGI NECESSARI
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□□ L’oggetto del processo partecipativo è stabilito in maniera 
chiara e definita.

□□ È stata stabilita la fase del ciclo di vita della policy nella quale 
inserire il processo partecipativo.

□□ È stata realizzata la “Carta di identità del processo”.

□□ Nella “Carta di identità del processo” sono esplicitati l’oggetto 
del processo, la fase in cui si trova la policy a cui fa riferimento 
il processo, gli obiettivi e le modalità di svolgimento e gli 
impegni reciproci. 

□□ È stato stabilito il livello di coinvolgimento dei partecipanti.

□□ È stato analizzato il contesto generale e le eventuali esperienze 
pregresse sul tema del processo partecipativo.

□□ È stata realizzata una mappatura completa ed esaustiva di tutti 
gli stakeholder effettivi o potenziali rilevanti per il processo. 

□□ Nella mappatura sono presenti tutti i punti di vista esistenti 
sul tema oggetto del processo.

□□ Nella mappatura sono presenti anche soggetti deboli e 
svantaggiati.

□□ Sono state attivate forme di collaborazione/partnership con 
altri enti e/o associazioni.

□□ È stato costituito (ed eventualmente formalizzato) un Gruppo 
di lavoro (o Cabina di regia) per la gestione del processo 
partecipativo.

□□ Ruoli e responsabilità di ciascun componente del Gruppo di 
lavoro (o Cabina di regia) sono stati stabiliti in maniera chiara.

□□ Gli obiettivi del processo partecipativo sono stati definiti in 
maniera chiara ed efficace (SMART).

□□ Sono stati stabiliti i risultati attesi e le attività attraverso le 
quali raggiungerli.

□□ Sono stati definiti gli indicatori e le relative fonti di verifica 
per misurare gli obiettivi e i risultati attesi.

Ideazione

Progettazione


