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[logo soggetto promotore]
Relazione finale
TITOLO PROGETTO
Soggetto promotore
Data presentazione progetto gg/mm/aaaa
Data avvio processo partecipativo gg/mm/aaaa
Data presentazione relazione finale gg/mm/aaaa
Progetto partecipativo finanziato con il contributo della Regione Emilia-Romagna ai sensi della Legge regionale 15/2018. Bando Partecipazione 2020.
1) RELAZIONE SINTETICA
Sintesi descrittiva del progetto, descrivendo tutti gli elementi che consentano, anche ai non addetti ai lavori, di comprendere il processo partecipativo:
	



2) TITOLO, OGGETTO, TEMPI E CONTESTO DEL PROCESSO PARTECIPATIVO
	Titolo del progetto:
	

	Soggetto richiedente:
	

	Ente titolare della decisione
	


Oggetto del processo partecipativo:
	



Oggetto del procedimento amministrativo
indicare l’oggetto e i riferimenti dell’atto amministrativo adottato, collegato al processo:
	



Tempi e durata del processo partecipativo
Indicare data di inizio e fine previsti ed effettivi e la durata del processo e la motivazione di eventuali scostamenti. Indicare se è stata richiesta e concessa la proroga ai sensi dell’art.15, comma 3 della L.R. 15 / 2018:
	



Contesto in cui si è svolto il processo partecipativo
Breve descrizione del contesto, cioè ambito territoriale interessato dal progetto, popolazione residente ed altri elementi utili per comprendere il contesto. In particolare, evidenziare eventuali aspetti problematici rilevanti per il processo:
	



Consulenze esterne (indicare se si è fatto ricorso a consulenze esterne)
(  SI


(  NO
3) PROCESSO PARTECIPATIVO
Se il processo si è articolato in fasi, indicare, per ogni singola fase, tutti i dati richiesti e sottoelencati.
Descrizione del processo partecipativo:
	



Elenco degli eventi partecipativi:
	NOME EVENTO
	LUOGO / MODALITA’SVOLGIMENTO
	DATA EVENTO

	
	
	


Per ogni evento indicare:
	Partecipanti (da compilare se i dati sono disponibili)

	Chi e quanti (quante donne, uomini, giovani):
	

	Come sono stati selezionati:
	

	Quanto sono rappresentativi della comunità:
	

	Metodi di inclusione:
	

	Metodi e tecniche impiegati:

	

	Breve relazione sugli incontri:

	

	Valutazioni critiche:

	


Grado di soddisfazione dei partecipanti.
Indicare anche se è stato rilevato il grado di soddisfazione dei partecipanti e con quali strumenti:
	



4) TAVOLO DI NEGOZIAZIONE
Si prega di non indicare i nominativi dei componenti, che vanno indicati nell’allegato 2, ma solo chi rappresentano o da chi sono stati indicati, ad esempio: componente indicato dal Comune di…, componente in rappresentanza dell’Associazione X:

Componenti
	


Numero e durata incontri:
	


Link ai verbali:
	


Valutazioni critiche:
	


5) COMITATO DI GARANZIA LOCALE (compilare solo se costituito)
Si prega di non indicare i nominativi dei componenti, che vanno indicati nell’allegato 2, ma solo chi rappresentano o da chi sono stati indicati, ad esempio: componente indicato dal Comune di…, componente in rappresentanza dell’Associazione X:
Componenti

	


Numero incontri:
	


Link ai verbali:
	


Valutazioni critiche:
	


6) COMUNICAZIONE ED INFORMAZIONE
Descrivere le attività di comunicazione utilizzate per diffondere nella comunità interessata la conoscenza del processo partecipativo, le informazioni per poter partecipare e le informazioni relative agli esiti del processo quali, ad esempio, verbali degli incontri e/o report intermedi o finali per i partecipanti o altri strumenti. Elencare gli strumenti informativi e di comunicazione utilizzati:
	


	Numero totale cittadini coinvolti direttamente nel processo:
	

	Numero cittadini raggiunti indirettamente dal processo e ben informati su esso:
	


7) ESITO DEL PROCESSO

Documento di proposta partecipata 
Indicare la data in cui è stato trasmesso il DocPP, validato dal Tecnico di garanzia, all’ente titolare della decisione oggetto del processo partecipativo:

	


Se l’ente responsabile, al quale è stato trasmesso il DocPP, validato dal Tecnico di garanzia, ha approvato un documento che dà atto:

· del processo partecipativo realizzato

· del Documento di proposta partecipata
indicarne gli estremi:
	


Influenza del processo partecipativo sulla decisione pubblica correlata all’oggetto del progetto
Indicare se e in quale misura il processo partecipativo ha avuto influenza sulle scelte o sulle decisioni oggetto del processo stesso; in particolare, specificare se l’ente al quale compete la decisione ha tenuto conto dei risultati del processo o se, non avendone tenuto conto, ne ha indicato le motivazioni (indicare anche l’atto di riferimento):

	


Risultati attesi e risultati conseguiti
Indicare il grado di efficacia del processo partecipativo in termini di obiettivi raggiunti. 

In particolare:

· descrivere i risultati specifici conseguiti e metterli a confronto con i risultati attesi descritti nel progetto presentato alla Regione; se non sono stati raggiunti gli obiettivi prefissati valutare il grado di conseguimento e analizzarne i motivi;

· indicare se sono stati raggiunti obiettivi non attesi;

· indicare se e in che modo si riscontra una accresciuta qualificazione del personale dell’amministrazione pubblica coinvolto nel processo partecipativo:
	



Sviluppi futuri
Indicare se a seguito dell’esperienza condotta, si ritiene vi siano margini e prospettive di ulteriore sviluppo di processi partecipativi nel proprio contesto di riferimento:

	


8) MONITORAGGIO EX POST

Descrivere le attività poste in atto, o che si prevede siano attuate successivamente alla conclusione del processo, per monitorare l’attuazione delle decisioni assunte a seguito del processo partecipativo. Indicare se vi sono state modifiche rispetto al progetto iniziale e dettagliare puntualmente il programma di monitoraggio:
	


ALLEGATI alla Relazione finale

Elencare i documenti che si allegano alla Relazione finale 

· Rendicontazione economico-finanziaria (comprensiva della documentazione di spesa, degli atti amministrativi collegati al processo e di eventuali autodichiarazioni relative all’indetraibilità dell’IVA)
· Allegato contenente dati personali
· Ogni altro documento che si ritiene utile allegare
I report degli incontri, le foto, i video e il materiale di comunicazioni devono essere pubblicati sulle pagine dedicate al percorso nel sito del proponente. Nella relazione finale è sufficiente indicare i link dai quali si può scaricare tale documentazione:
	1.
2.




ALLEGATO 1
RENDICONTAZIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Costi del progetto
Risorse umane e strumentali messe a disposizione dagli enti coinvolti e da altri soggetti, quindi dagli stessi già retribuite o fornite a titolo gratuito / volontaristico:
	N.
	DESCRIZIONE
	ENTE COINVOLTO

	
	
	


Nel corso del processo partecipativo sono stati rimodulati i costi tra le diverse macro-aree di spesa? 
	
	Sì
	No
	


Dettaglio piano finanziario a consuntivo
	
	A
	B
	C

	MACRO AREE DI SPESA E SOTTO VOCI
	Costo totale a CONSUNTIVO del progetto
(A.1+A.2+A.3)
	Di cui:
Quota a carico del soggetto richiedente
(A.1)
	Di cui:
Contributi di altri soggetti pubblici o privati (INDICARE IMPORTO E SOGGETTO)*
(A.2)
	Di cui:
Contributo CONCESSO dalla Regione
(A.3)
	Costo totale a PREVENTIVO del progetto

	EVENTUALE SCOSTAMENTO DEI COSTI

	ONERI PER LA PROGETTAZIONE
	
	
	
	
	
	

	indicare dettaglio della voce di spesa
	
	
	
	
	
	

	Totale macro-area
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER LA FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO ESCLUSIVAMENTE RIFERITA ALLE PRATICHE E AI METODI
	
	
	
	
	
	

	indicare dettaglio della voce di spesa
	
	
	
	
	
	

	Totale macro-area
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER LA FORNITURA DI BENI E SERVIZI FINALIZZATI ALLO SVOLGIMENTO DEI PROCESSI PARTECIPATIVI
	
	
	
	
	
	

	indicare dettaglio della voce di spesa
	
	
	
	
	
	

	Totale macro-area
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER LA COMUNICAZIONE DEL PROGETTO
	
	
	
	
	
	

	indicare dettaglio della voce di spesa
	
	
	
	
	
	

	Totale macro-area
	
	
	
	
	
	

	TOTALE COSTI DIRETTI
	
	
	
	
	
	

	SPESE GENERALI  max 10% del costo totale del progetto
	
	
	
	
	
	

	TOTALE COSTI DEL PROGETTO
	
	
	
	
	
	


*Nota: Si ricorda che la percentuale di cofinanziamento (riferita al costo totale del progetto) da parte del soggetto richiedente o di altri soggetti pubblici o privati deve rimanere invariata rispetto a quanto preventivato al momento della presentazione del progetto.

Descrizione piano finanziario a consuntivo
Descrivere in sintesi le voci di spesa e motivare adeguatamente gli eventuali scostamenti dal piano finanziario predisposto in occasione della domanda di contributo alla Regione:
	



Riepilogo analitico documentazione di spesa 
Allegare i documenti di spesa: copie degli atti di impegno, le fatture riportanti il CUP del progetto, i mandati di pagamento, eventuali autodichiarazioni relative all’IVA, nel caso in cui non sia detraibile per il beneficiario (punto 10.3 del Bando))

	Oggetto (indicare per esteso)
	Atto di impegno
(tipo, numero e data)
	Beneficiario
(nome, cognome, ragione sociale)
	Estremi fattura o notula
(numero e data)
	Importo
	Estremi atto di liquidazione
(numero e data)
	Estremi mandato di pagamento
(numero e data)

	ONERI PER LA PROGETTAZIONE

	
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER LA FORMAZIONE PERSONALE INTERNO RIFERITA ALLE PRATICHE E AI METODI PARTECIPATIVI

	
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI FINALIZZATI ALLO SVOLGIMENTO DEI PROCESSI PARTECIPATIVI

	
	
	
	
	
	
	

	ONERI PER LA COMUNICAZIONE DEL PROGETTO

	
	
	
	
	
	
	

	SPESE GENERALI *
	
	
	
	
	
	

	TOTALI:
	
	
	
	
	
	


*Nota: Per le spese generali è sufficiente indicare per ogni componente della voce di spesa: il beneficiario, gli estremi dei giustificativi contabili e l’importo da conteggiare (che può essere per intero o per una quota parte).

ALLEGATO 2
ALLEGATO CONTENENTE DATI PERSONALI

	Titolo del progetto:
	

	Soggetto richiedente:
	

	Referente del progetto:
	


Consulenze esterne (indicare i riferimenti di eventuali consulenze esterne a cui si è fatto ricorso):
	


Tavolo di negoziazione
Componenti (nominativi e rappresentanza):
	


Comitato di garanzia locale 
Componenti (nominativi):
	


� Questo allegato non sarà pubblicato sul Portale Partecipazione e i dati raccolti saranno conservati per un periodo non superiore a quello necessario per la gestione del Bando Partecipazione 2020, approvato con Deliberazione della Giunta regionale n. 1616 del 16/11/2020. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto in corso, anche con riferimento ai dati forniti di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.





