
INVITARE  
 

PROMOTORI □ 
OBIETTIVO □ 
TEMA/OGGETTO DELLA PARTECIPAZIONE □ 
PERCHE’ PARTECIPARE □ 
QUANDO: la data, l’ora di inizio e di fine degli 
incontri e i diversi momenti del processo 

□ 
DOVE: l’indirizzo (fisico/web) di eventuali incontri □ 
COME PARTECIPARE: procedura di registrazione o di 
richiesta di partecipazione 

□ 
COME AVERE INFORMAZIONI: un indirizzo, un 
riferimento, un sito dove avere chiarimenti o info 

□ 
 

INFORMARE l’ORGANIZZAZIONE  

INFO SUL PROCESSO (vedi sopra) □ 
ASPETTATIVE E DIFFICOLTA’ □ 
REFERENTE INTERNO □ 
LISTA INVITATI E CONFERMATI □ 

DARE GLI STRUMENTI INFORMATIVI PER LA PARTECIPAZIONE 

DOSSIER (CHIARO) SUL TEMA □ 
RIFERIMENTI PER APPROFONDIRE □ 
PATTO DI PARTECIPAZIONE □ 
LISTA PARTECIPANTI □ 

DURANTE GLI INCONTRI “IN” 

INFO LOGISTICHE □ 
REGOLE DI PARTECIPAZIONE □ 
AGENDA □ 
LISTA PARTECIPANTI/BADGE □ 
ACCESSO WI FI □ 
INFO SULLA COMUNICAZIONE (dove, come, quando 
comunicate e come possono comunicare) 

□ 

IMMAGINI, STORIE, FEEDBACK □ 

DURANTE IL PROCESSO “OUT” 

PARTECIPAZIONE □ 
CLIMA □ 
IDEE □ 
PROTAGONISTI □ 
  

I contenuti 
della comunicazione 

 

 



A LAVORI CHIUSI PER CHI C’ERA  
 

RISULTATI COLLETTIVI □ 
RICONOSCIBILITA’ DEI CONTRIBUTI/RUOLI 
INDIVIDUALI 

□ 
COME SI VA AVANTI □ 
PERSONA/E RIFERIMENTO □ 
DOVE RICEVERE INFORMAZIONI SUL ANDAMENTO 
DEL PROCESSO 

□ 
POSSIBILITA’ DI INTEGRAZIONI □ 
CONTATTI DEI PARTECIPANTI □ 

 

A LAVORI CHIUSI PER l’ORGANIZZAZIONE  

PROTAGONISTI □ 
SUCCESSI/DIFFICOLTA’ OPERATIVE □ 
VALORE DELLA PARTECIPAZIONE □ 
RISCHI DA EVITARE □ 
EVENTUALI CORRETTIVI  □ 
NECESSITA’ DI 
APPROFONDIMENTO/STUDIO/ANALISI FATTIBILITA’ 

□ 

A LAVORI CHIUSI PER CHI NON C’ERA 

RISULTATI □ 
POSSIBILITA’ DI ENTRARE NEL PROCESSO E INVIARE 
CONTRIBUTI/OPINIONI 

□ 
PROTAGONISTI □ 
PROSSIMI PASSI □ 
REFERENTI INTERNI □ 

 

I contenuti 
della comunicazione 

 

 


